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Resolucion No.

“Por la cual se constituye y se establece _el'.fuhcfonamfento de la caja menor de los
recursos de inversion cofinanciados de la Empresa ferrea Regional S.A.S. - EFR
S.A.S., para-la vigencia fiscal 2024”

LA DIRECTORA TECNICA DE LA EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S. - EFR
S.A.S.

En ejercicio de sus atribuciones conferidas mediante el articulo tercero y cuarto de
la Resolucion N°925 del 28.de febrero de. 2024

CONSIDERANDO:

Que la Empresa Ferrea Regional S.A.S., fue creada el 15 de diciembre de 2010,
mediante Escritura Publica No. 1280 de la Notaria Unica de Madrid-Cundinamarca,

inscrita el 23 de diciembre de 2010, bajo el nimero 01438998 del libro IX de la
Camara de Comercio de Bogotd, como uha sociedad por Acciones Simplificada,

constituida enire entidades publicas o territoriales, de cardcter comercial con
aportes publicos, y con domicilio en Bogota D.C. La sociedad tiene autonomia
administrativa, patrimonial y presupuestal,y ejerce su objeto social en los términos.
de sus estatutos. Su. régimen juridico es el establecido en la Ley 489 de 1998 y
demds normas concordantes vigentes o las sustituyan o modifiguen.

Que las cajas menores son definidas como fondos renovables que se proveen con
recursos del presupuesto de gastos de los 6rganes y entidades, por lo que se deben
constituir-para cada vigencia ﬁscal’,___‘-‘--m:e'dia‘ﬁ.tei----tesﬂ'lﬂci_én suscrita por el Jefe del
respectivo drgano indicando tanto’la‘cuantia‘total'deJacaja como su desagregacion
por cada rubro presupuestal, el responsable, finalidad, unidad ejecutora y la clase
de gastos que se pueden realizar, asi como también las instrucciones.
administrativas que se consideran pertinentes para su adecuado manejo.

Que mediante Acuerdo 15 del 24 de octubre de 2023 Ia Junta Directiva viabilizé el
Presupueste de Rentas y Gastos de la Empresa Férrea Regional S.A.S.-EFR
S.A.S., de la vigencia fiscal comprendida entre el 1° de enero y el 31 de diciembre
de 2024 estimado en UN BILLON CUATROCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTINUEVE
MIL PESOS ($1.435.895.829.000) M/CTE..

Que el Consejo Superior de Politica Fiscal de Cundinamarca CONFISCUN,
mediante Resolucion 249 en sesion del 18 de diciembre de 2023, aprobd el
preslipuesto de rentas y gastos de la Empresa Féfrea Regional S:A.S.-EFR S.A.S.,
de la vigencia fiscal comprendida entre el 1% de enero y el 31 de diciembre-de 2024,
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estimado en UN BILLON CUATROCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
-OCHO.CIENTOS NOVENTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTINUEVE
MIL PESOS ($1.435.895.829.000) M/CTE.

Que mediante Acuerdo 22 del 28 de diciembre de 2023, la Junta Directiva aprobé.
la desagregacion del presupuesto general de la Empresa Férréa Regional S. A8
para la vigencia fiscal comprendida entre el primero (01) de enero y el treinta y uno
(31) de diciembre de 2024, presentado por el Gerente General.

Gue mediante Resolucién No. 115 de fecha 29 de diciembre de 2023, se adoptd la
liquidacién del presupuesto de rentas y gastos de la Empresa Férrea Regional S.AS.
— EFR 8.A.8. de la vigencia fiscal comprendlda entre el 01 de éenero y el 31 de
diciembre de 2024. S e : :

Que la Resolucién N°025 dei 28 de febrero de 2024 -en su articulo tercero
explicitamente: menciona: “Delegaren el {...) DIRECTOR TECNICO GRADO 009
CODIGO 09 e la Et Férreéa Regional.S.A. S la.ordenacion del gasto y
la competentia:para:célebr: tratos con recursos de cofinanciacién hasta porla
suma de.doscientos cincuenta (250) SMLMV.” Y en el‘articulo cuarto; cita: “delegar
enel DIRECTOR TECN!CO GRADO 009 COD!GO 09 /a ordenac.fon de! aasfo enlo
correspond.fente a J’a qest;on ,oredfar’ ” :

Que para atender los gastos de Ios proyectos de inversion para Ia gestlon predial.
definidos en el presupuesto. de la- vigencia 2024 que tengan:e! caracter de
necesarios, urgentes |mpresc:|ndtbles la. .apertura de la caja mienor-para esta
vigencia atendiendo la cuantia maxima del rango la cual se establece hasta 53
SMLV. :

Que el dia 24 de abril-de 2024 se expidio. el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 2024000304 por valor de. DIECISI ILLONES DE PESOS
($17.000.000) M/CTE, con el fin de-constituir la-caja:menor de los proyectos de
inversion de la Empresa Férrea Regional:S.A S.:<EFR S.A'S.

Que a través del formato FR-EFR-GTH-004 den‘ominado “analisis de requisitos’, se
acredito que la seérvidora plblica YANNY LUDGY CARRION PEDRAZA identificada
con cédula de ciudadania No. 1.069.852.862 de Bogota, en su calidad de Directora:
Administrativa y Financiera, Cédigo 009 Grado 08, cuenta con la formacion
profesional idonea .y acredita la experiencia necesaria para cumplir adecuadamente
con esta funcién, por lo que se designara como responsable dél manejo de la caja
menor.

Quie en el mismo sentido, se delegara a la servidora publica YEINY ALEXANDRA
CUBILLOS PENA con cédula de ciudadania No. 53.051.444 de Bogota, Jefe de la
Oficina de Riesgos y Seguridad, Cédigo 006 Grado 01, para que ejerza el
seguimiento y control de los recursos asignados a la caja menor; puesto que la
funcionaria cuenta con formacién profesional en area contable, y acredita la
experiencia necesaria para cumplir adecuadamente con esta funcion.
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Que la pdliza seguro manejo sector oficial No. 8001004226 de AXA COLPATRIA
SEGUROS S.A con vigencia desde el 24 de-enero de 2024 hasta el 23 de julio de
2025 Certificado 0 y 1, cubre el manejo de los recursos del Fondo de Caja que se
esta constituyendo en el presente Acto Administrativo, amparandose: Manejo global
de entidades oficiales, delitos contra la administracidn publica, fallos: con
responsabilidad fiscal, gastos de rendicion de cuentas, gasto de reconstruccion de
archivo, pérdidas causadas por empleados no identificados, amparo para personal
de firmas especializadas, amparo para personal transitorio, empleados de
contratistas independientes, honorarios profesionales y costos en juicio, bienes de
propiedad de terceros o empleados.

Que los gastos gue se generen_.-___Seréljnz.ﬁeil?npﬁut_a_dp's:'-'-_'p.tes_u_pues’ta_lm'ente a los rubros
que se indican a continuacién. en: esta ‘Resolucion;:lés -cuales: ‘acatan las
disposiciones referentes a austeridad del gasto

23 .
2.3.02.01.1903.2.3.2.01.01.001 | Adquisicién.  de | Transmilenio
' predios y NQS A o
compensaciones Soacha, $3.000.000
sociales Fases Il y1ll. |
| 2.3._02.'023.120’1_.2.:3_.2,_01:._0__51 001 | Predios | | Regiotram | $14.000.000.

Que con tode lo anterior se procade a constituir la:Caja Menor de la'Empresa Férrea
Regional S.A.S, para la vigencia del 2024

En mérito de lo anteriormente, expueste: - - S

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. Constituciéon y Cuantia asignada a la caja menor.
Constituir la Caja Menor de la Empresa Férrea Regional 8.A.S, para la vigencia del
2024, en la cuantia asignada por valor de DIECISIETE MILLONES DE PESOS
($17.000.000) M/cte.

El presente valor estara amparado mediante el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 2024000304 de fecha 24 de abril de 2024.

ARTICULO SEGUNDO. Finalidad. Con los recursos de la Caja Menor se-atenderan
los gastos generales identificados y definidos en los rubros del presupuesto Anual
de la EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S. - EFR S.A.S., que tengan caracter
de imprevistos, urgentes, imprescindibles e inaplazables, dentro de la gestidn
predial.
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P ARTICULG TERCERGO. Austeridad del Gasto. Para efectuar gastos con cargo a
la Caja Menor, tanto el ordenador del gasto como el responsable del manejo de la
respectiva Caja Menor, deberan garantizar que los recursos entregados a través. de
las cajas menores atienden a los criterios de racionalidad y austeridad del gasto
pblico.

ARTICULO CUARTO. Rubros Presupuestales y Destinacién. La Caja Menor en
su constitucion y ejecucion, operara conforme a los montos y rubros presupuestales
autorizadas por el .ordenador del gasto y su gjecucion tendra el caracter de
imprevistas, urgentes, imprescindibles e inaplazables en el contexto de la
clasificacién y definicion de los gastos generales para el periodo fiscal 2024. Los
gastos generados por esta Caja Menor, seran. imputados presupuestalimente a los
rubros que se indican en el cuadroe mgwente por lo anterior los conceptos de gastos
homologados mensualmente:sedistribuiran de la-siguiente forma: -

A : de | Transmilenio;|
5 :__predms Y NQS A i
|.compensaciones. | Soacha, $3.000.000
|sociales . F-a‘se‘s‘ll y-'II! - |

Paragrafo Pr|mero Para Ia destmamon de Ios dlneros ésta serd excluswamente
para suftagar gastos basicos identificados, entre otros; :

» Fotocopias: S|empre--y-'-cuando no este d[sponlble el'servicioen Ia EFR S.A.S.

 Elementos meénores y-devolutivos y no: devolutwos S|empre y cuando no haya
existencia en &l almacén, por lo. general ‘SOR ‘insumos ¥y suministros
requeridos para la prestacion de'bienes: y servicios para el desempeiio de las
actividades administrativas, entra las cuales-se cuentan con ttiles y papeleria
para el escritorio, implementos para el computador o poriétil, material
didactico.

o Pasajes, taxis, parqueaderos y peajes.

-« (Gastos legales, notariales y registros.

¢ Parcheo deé neumaticos.

» Reparaciones y repuestos urgentes que no puedan ser atendidos con el
contrato de mantenimiento.

« Combustible que no pueda ser proveido por el contratista respectivo.

Paragrafo Segundo. Para los gastos de alimentos incluidos dentro del concepto de
materiales y Suministros que tengan el caracter de nhecesarios, imprevistos,
urgentes, imprescindibles e ‘inaplazables, se aceptaran previa solicitud del
représentante legal o directivos de la Empresa Férrea Regional S.A.S. - EFRS.A.S.
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Paragrafo Tercero. Cuando sea estrictamente necesario gue la compra la realice
un funcionario distinto al responsable de la Caja Menor ésta debera soportarse por
medio de recibos provisionales, los cuales seran reemplazados por los
comprobantes definitivos y legalizados dentro del términe de los cinco (5) dias
habiles siguientes.

Paragrafo Cuarto. Cuando los gastos de transporte sean recoriocidos a

funcionarios de la Empresa Férrea Regiohal S.A.S., — EFR S.AS., éstos seran
legalizades con la firma del comprobante correspondiente por parte del mismo
funcionario. Sélo se reconoceran con cargo a la caja menor los desplazamientos
que sean absolutamente necesarios para el cump[imienfo d_e la funcion.

ARTICULO QUINTO. Responsable; Desighar como-'responsable del manejo de la
“YANNY: : LUDGY  CARRION PEDRAZA

caja menor a la servidora ptiblica
identificada con cédula. de ciudadaria Ng. 1.069.852.862 dé Bogota; Directora
Administrativa y Fifianciera; Codrgo 009 -Grado 08; quien respondera por el manejo
financiero- y contable de la: caja menor, efectuara:el reintegro en la oportunidad
requerida y fa presentacion de irformes correspondientes a su estado.

Paragrafo Primero. El responsable del manejo de la caja menor-de la Empresa
Férrea Regional 8.A.S., EFR S.A.S., se encuentra cubierto con la pdliza seguro

manejo ‘sector oficial No. 8001004226 de AXA COLPATRIA SEGUROS S.A con

vigencia desde el 24 de enero de 2024 hasta el 23 de julic de 2025 Certificado 0 y
1, que cubre el manejo de los recursos del Fondo de Caja que se esta constituyendo
en el presente Acto Adminlstratwo

Paragrafo Segundo. Tanto el ordenador del gasto como el responsable del manejo
de la caja menor y el de la custodia de los valores responderan desde su
competencia, disciplinatia, ¢ivil, tributaria; fiscal y penalménte de las acciones y
omisiones resultantes dé sus actuaciones respecto a la admlnlstramon de estos
fondos.

Paragrafo Tercero. La Direccion Administrativa y Financiera debera remitir por
intermedio del corredor de seguros a la compafiia aseguradora, copia de la
resolucién de ciefre. de la caja ménor correspondiente a la vigencia 2024 y de la
presente, con el fin de que actualice el responsable de la misma y demas tramites
gue haya lugar.

Paragrafo Cuarto. Cuando se cambie en forma definitiva el responsable de la caja
menor, deberd hacerse mediante acto administrativa y ademas debera efectuar el
reembolso total de los gastos en que se haya incurrido a la fecha corte en que se
materialice del cambio de responsable. Cuando el responsablée de la caja menor se
encuentre de vacaciones, licencia o comision, se deberd encargar, mediante acto
administrativo, a otro funcionario, debidamente afianzado, para el manegjo de la
misma mientras subsista la situacién administrativa, para lo cual solo se requiere la
entrega de los fondos y documentos mediante arqueo, al recibo y la entrega de Ia
misma lo que debera constar en el libro respectivo.
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ARTICULO SEXTO. Cancelacién de la Caja Menor. Cuando se decida la
cancelacidn de la Caja Menor, el funcionario responsable de su manejo y
administracion la legalizara de forma definitiva, reintegrando el saldo de los fondos:
que recibié. En este caso se debe saldar la cuenta corriente.

El cierre definitivo de la caja menor se hard mediante Re‘solucit’;n; después de.
haberse legalizado de forma definitiva, el registro contable sera igual al realizado en.
la legalizacién definitiva por cierre de vigencia,

ARTICULO SEPTIMO. Delegacion. Delegar a YEINY ALEXANDRA CUBILLOS
PENA con cédula de ciudadania No. 53 051 444 de: Bogota, Jefe de la Oficina de
Riesgos.y Seguridad, Cédigo 006 ara-queejerzaelseguimiento y control
de los recursos. asignados a:la caj _ afi n0|onarla.-:t3uenta con: formacién
profesional en _.é_re_a:e-_aféo'_f able "credlta Ia experiencia’ ‘necesaria-para cumplir
adecuadamente . ccn-e"s'fé'--‘fuhc n; y establecerd un procedimiento de control y
evaluacién de la-caj; i renor;: mediante arqueos trimestrales de caja aleatorios vy
sorpreswos por lo-menos.cliatio: {4) veces al afio garantizando el correcto registro
de las operacuones y que los saldos: correspondan con lo reglstrado mediante un
procedimiénto de control y evaluacién de la caja menor. =

Paragrafo. Para’ reallzar fa legahzac;on definitiva -de caja menor. esta debe contar
con el respectwo arqueo final. .

ARTICULO OCT_._V'_ La”presente resolucuon debera notificarse- de conformldad
con lo establecido en los articulos 67 y siguientes del Codlgo de ‘Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, :

ARTICULO NOVENO La presente resolucmn nge a par‘ur de la fecha de
expedicion. 2 _

Dada en Bogota D.C.alos 2 1 MAY 2024
NOITIFiQUESE Y .CGMP_-LA-SE

w/}’ma ﬂ Q

MARTHA ROCIO CALDAS NINO
Directora Técnica

Ordenador def Gasto Gestion Predigh

Aprohd: Yanny Ludgy Carrign Pedraza - ‘Directara Adm:nlstraﬁva y Financiera yfY .
Revisé:  Mgelissa Espitia® ‘Gonzélez= Contratista Dlreccmn Administrativa'y- Finarlgie
Proyecté Liseth Paola Mayorga Gastro— Contratista’ Dlreccndn Admrnlstratwa yF nanmeraw
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